Guatemnala, 31 de octubre del 2016

LICENCIADO

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
VICEMINISTRO DE CULTURA
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
CIUDAD.

Sr. Viceministro Moriega Salazar:

‘Atentamente me dirijo a usted con el propésito de  presentarle el informe de actividades
desarrolladas durante el mes de OCTUBRE del 20189, conforme alo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios profesionales Namero 602-2019 aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Ndmero 10-2019 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura
electrdnica No. Serie: SBCEASIC Nomere de DYE: 787249524,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Participar en reuniones varias asignadas por el despacho viceministerial para ver temas
especificos con acciones de personal vy con algunos procesos de Recursos Humanos que
solicita ef grupo de asesores del Despacho Superior

2. Asesorar en el andlisis de modificacion del Reglamento Interno de Trabajo.

3. Asesorar en el andlisis de ia Politica de Administracidn de Recursos Humanos.

4. Asistir a reuniones varias programadas por los asesores del Despacho Superior en
relacidn a la modificacién del ROI



RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se asesord a asesores del Despacho Superior sobre temas puntuales a la buena
administracion de recursos humanos {acciones de personal y procesos especificos).

2. Seasesord en el andlisis del Reglamento interno de Trabaio.

3. Seasesordenel analisis de la Politica de Administracidn de Recurses Humanos.

4. Se asesord sobre el andlisis de los documentos legales v técnicos del ROI
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